10.

Zalecenia dotyczace prawidlowego wypeliania weksla in blanco
oraz deklaracji wekslowej

Do wystawienia weksla in blanco umocowane sg osoby, ktore w $wietle ustawy,
dokumentu zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego
Rejestru Sadowego) sg uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
podmiotu, ktéry reprezentuja, w zakresie zarzadu mieniem i/lub zaciggania
zobowigzan majatkowych. Przyjmuje si¢, ze zacigganie zobowigzania wekslowego
dotyczy tzw. ,,czynnosci przekraczajacych zwykty zarzad”.

Jezeli weksel maja podpisa¢ osoby inne niz ww., wOwczas muszg one otrzymac
pelnomocnictwo szczegélne, z podpisami notarialnie poswiadczonymi, do
wystawienia weksla na rzecz PARP podpisane tgcznie przez osoby, o ktorych mowa w
pkt. 1 i wystawione przed datg wystawienia weksla. W pelnomocnictwie takim
wyraznie powinno by¢ ustanowione umocowanie do zaciggania zobowigzan
wekslowych.

Weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa nalezy wystawi¢ wedlug wzoru
umieszczonego na stronie internetowej PARP, na ktorej zamieszczono wlasciwg
dokumentacje konkursowa.

Podpisanie  weksla in blanco i deklaracji  wekslowej przez osoby
uprawnione/upowaznione (na mocy ustawy, dokumentu zatozycielskiego i/lub odpisu
z odpowiedniego rejestru oraz ewentualnie pelnomocnictwa szczeg6lnego) musi
nastapi¢ w obecnoS$ci notariusza (wowczas poswiadcza on podpisy ztozone na wekslu)
lub w obecno$ci upowaznionego pracownika PARP. Jezeli weksel in blanco wraz z
deklaracjag wekslowa podpisywane sa w siedzibie PARP, upowazniony pracownik
PARP sporzadza kserokopi¢ dokumentu tozsamos$ci osoby uprawnionej/upowaznionej
na podstawie, ktorego dokonat identyfikacji.

Osoby uprawnione do wystawienia weksla wraz z deklaracja wekslowa sktadaja
podpis (-y) na wekslu i deklaracji wekslowej czytelnie (tzn. pelne imi¢ i nazwisko)
wraz z podaniem stanowiska (stanowisko osoby uprawnionej wpisywane jest na
wekslu i deklaracji wekslowej odrecznie lub poprzez przystawienie pieczqtki imiennej,
ktora zawiera¢ bedzie takq informacje).

Pelnomocnik sktada na wekslu i deklaracji wekslowej rowniez czytelny podpis (tzn.
petne imi¢ 1 nazwisko) wraz z okresleniem charakteru sktadanego podpisu poprzez np.
uzycie sformutowania ,,jako pelnomocnik™.

Prawidlowo wystawiony weksel in blanco powinien zawiera¢ pieczatke firmowa
podmiotu (pieczatka firmowa nie jest wymagana w przypadku osob fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢) oraz podpisy 0sob uprawnionych, o ktérych mowa w pkt.
11i 2, ztozone w prawym dolnym, pustym polu weksla.

Deklaracja wekslowa powinna zosta¢ podpisana przez osoby, o ktérych mowa w pkt.
1 12 (nalezy poda¢ wszystkie informacje wymagane w deklaracji) oraz opieczgtowana
pieczecig wystawcy weksla.

Wszelkie sktadane dokumenty w postaci kserokopii nalezy potwierdzi¢ na kazdej
stronie za zgodno$¢ z oryginatem przez wystawce weksla lub pelnomocnika.

W deklaracji wekslowej nalezy poda¢ witasciwy nr Umowy o udzielenie wsparcia,
date jej zawarcia (date podpisania przez drugg ze stron umowy) oraz tytut projektu.



Forma prawna

Weksel — wymagania formalne

Deklaracja — wymagania
formalne

Pozostate dokumenty**

1. Osoba fizyczna

- Podpis wlasciciela***;

- Podpis***
wlasciciela;

- Podpis***
wspotmalzonka
(jezeli nie ma
rozdzielnosci
majatkowej)
ztozony na
deklaracji w
dowolnym miejscu
z dopiskiem
»Wyrazam zgode”;

Wzér deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla os6b
fizycznych
prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza

1. Aktualne* za§wiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej badz jego kserokopia
poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem™**.

2. W zalezno$ci od stanu faktycznego
nizej wymienione dokumenty:

- kserokopia aktu notarialnego o
rozdzielno$ci majatkowej (jesli
taka istnieje) poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem™** albo,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody
na zaciagniecie zobowigzania
przez wspotmatzonka (jesli nie
istnieje jego podpis na wekslu)
potwierdzone przez notariusza
albo

- o$wiadczenie o nie pozostawaniu
w zwigzku matzenskim.

- Oryginal pelnomocnictwa
szczegolnego do zaciggania
zobowigzan wekslowych z
notarialnie potwierdzonym
podpisem w przypadku
wystapienia petnomocnika

2. Spotka cywilna

- Podpisy*** wszystkich
wspolnikow spotki

Podpisy***
wszystkich
wspolnikow;

- Podpisy***
wspotmalzonkow
tych wspolnikow u
ktorych nie ma
rozdzielnosci
majatkowej ztozone
na deklaracji w
dowolnym miejscu
z dopiskiem
»Wyrazam zgode”,

Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla osob
fizycznych
prowadzacych
dziatalnos$¢ gospodarcza

1. Aktualne* zaswiadczenie o
wpisie kazdego ze wspolnikow
do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej badz ich kserokopie
poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginalem.**

2. Kserokopia umowy spotki
potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem**,

3. Dlakazdego ze wspdlnikow w
zalezno$ci od stanu faktycznego
nizej wymienione dokumenty:

- kserokopia aktu notarialnego o
rozdzielno$ci majatkowe;j
poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem** (jesli taka istnieje)
albo,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody
na zaciagnigcie zobowigzania
przez wspotmatzonka (jesli nie
istnieje jego podpis na wekslu)
potwierdzone notarialnie,

- os$wiadczenie o nie pozostawaniu
w zwiazku malzenskim;

4. Oryginat pelnomocnictwa

szczegoblnego do zaciggania

zobowigzan wekslowych z notarialnie
potwierdzonym (-i) podpisem (-ami)

w przypadku wystgpienia

pelnomocnika

3. Spoétka jawna

- Podpisy*** 0sob

- Podpisy ***0s6b

Odpis aktualny™ z rejestru




upowaznionych do
reprezentowania spotki
zgodnie z KRS wraz ze
wskazaniem petnione;j
funkcji (za pomoca
pieczatki lub dopisku);
Pieczatka spotki;

upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS

- Pieczatka spotki;

Wzér deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla osob
prawnych

przedsigbiorcow w Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS) lub jego
kserokopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem™**.

Oryginal pelnomocnictwa
szczegblnego do zaciagania
zobowiazan wekslowych z notarialnie
potwierdzonym (-i) podpisem (-ami)
w przypadku wystapienia
petnomocnika;

4. Spoélka partnerska

Podpisy*** 0s6b
upowaznionych do
reprezentowania spotki
zgodnie z KRS wraz ze
wskazaniem petnione;j
funkcji (za pomoca
pieczatki lub dopisku);
Pieczatka spotki;

- Podpisy*** 0sob
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS

- Pieczatka spotki;

Wzor deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla os6b

Odpis aktualny™ z rejestru
przedsigbiorcow w Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS) lub jego
kserokopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem. **

Oryginal pelnomocnictwa
szczegblnego do zaciggania
zobowigzan wekslowych z notarialnie

prawnych potwierdzonym (-i) podpisem (-ami)
w przypadku wystapienia
petnomocnika
5. Spotka - Podpisy*** 0sob - Podpisy*** 0s6b Odpis aktualny™* z rejestru
komandytowa upowaznionych do upowaznionych do | przedsigbiorcoéw w Krajowym
reprezentacji spotki reprezentacji Rejestrze Sadowym (KRS) lub jego
zgodnie z KRS wraz ze zgodnie z KRS; kserokopia po$wiadczona za
wskazaniem petnione;j - Pieczatka spotki zgodno$¢ z oryginatem. **
funkcji (za pomoca
pieczatki lub dopisku); Wzér deklaracji Oryginal pelnomocnictwa
- Pieczatka spotki; wystawcy weksla ,,in szczegblnego do zaciggania
blanco” dla os6b zobowiazan wekslowych z notarialnie
prawnych potwierdzonym (-i) podpisem (-ami)
w przypadku wystapienia
petnomocnika
6. Spotka - Podpisy*** 0sob - Podpisy*** 0s6b Odpis aktualny™* z rejestru
komandytowo- upowaznionych do upowaznionych do | przedsiebiorcéw w Krajowym
akcyjna reprezentacji spotki reprezentacji Rejestrze Sadowym (KRS) lub jego
zgodnie z KRS wraz ze zgodnie z KRS ; kserokopia po$wiadczona za
wskazaniem petnione;j - Pieczatka spotki; zgodno$¢ z oryginatem. **
funkcji (za pomoca
pieczatki lub dopisku); Wzér deklaracji Oryginal pelnomocnictwa
- Pieczatka spotki; wystawcy weksla ,,in szczegblnego do zaciggania
blanco” dla os6b zobowigzan wekslowych z notarialnie
prawnych potwierdzonym (-i) podpisem (-ami)
w przypadku wystapienia
petnomocnika
7. Spotka z - Podpisy*** 0sob - Podpisy*** 0s6b Odpis aktualny™* z rejestru
ograniczong upowaznionych do upowaznionych do | przedsiebiorcéw w Krajowym
odpowiedzialnosc reprezentacji spotki reprezentacji Rejestrze Sadowym (KRS) lub jego
i3 zgodnie z KRS wraz ze zgodnie z KRS; kserokopia poswiadczona za
wskazaniem pelnionej - Pieczatka spoiki; zgodnos¢ z oryginatem.**
funkcji (za pomoca
pieczatki lub dopisku); Wzor deklaracji Oryginat pelnomocnictwa

Pieczatka spoiki;

wystawcy weksla ,,in
blanco” dla os6b
prawnych

szczegolnego do zaciggania
zobowiazan wekslowych z notarialnie
potwierdzonym (-i) podpisem (-ami)
w przypadku wystapienia
pelnomocnika

8. Spotka akcyjna

Podpisy*** 0séb

- Podpisy*** 0so6b

Odpis aktualny™ z rejestru




upowaznionych do
reprezentacji spotki
zgodnie z KRS wraz ze
wskazaniem petnione;j
funkcji (za pomoca
pieczatki lub dopisku);
Pieczatka spotki;

upowaznionych do
reprezentacji
zgodnie z KRS

- Pieczatka spotki

Wzér deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla oséb
prawnych

przedsigbiorcow w Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS) lub jego
kserokopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem. **

Oryginal pelnomocnictwa
szczegblnego do zaciagania
zobowiazan wekslowych z notarialnie
potwierdzonym (-i) podpisem (-ami)
w przypadku wystapienia
petnomocnika

9. Inna jednostka
organizacyjno-
prawna
nieposiadajaca
osobowosci
prawnej
(niewymieniona
powyzej w pkt 1-
6)

Podpisy*** 0s6b
upowaznionych do
reprezentacji jednostki
zgodnie z KRS lub innym
dokumentem
rejestracyjnym wraz ze
wskazaniem petnione;j
funkcji (za pomoca
pieczatki lub dopisku);
Pieczatka jednostki;

- Podpisy*** 0sob
upowaznionych do
reprezentacji
zgodnie z KRS

- Pieczatka jednostki

Wzér deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla os6b
prawnych

Odpis aktualny™ z rejestru
przedsigbiorcow w Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS)/innego
dokumentu rejestracyjnego lub ich
kserokopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem. **

Oryginal pelnomocnictwa
szczegolnego do zaciggania
zobowigzan wekslowych z notarialnie
potwierdzonym (-i) podpisem (-ami)
w przypadku wystapienia
petnomocnika

10. Inna osoba
prawna
niewymieniona
powyzej w pkt 7-
8

Podpisy*** osob
upowaznionych do
reprezentacji zgodnie z
KRS lub innym
dokumentem wraz ze
wskazaniem petnione;j
funkcji (za pomocsg
pieczatki lub dopisku);
Pieczatka osoby prawnej;

- Podpisy*** 0sob
upowaznionych do
reprezentacji
zgodnie z KRS

- Pieczatka spotki

Wzér deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla os6b
prawnych

Odpis aktualny™* z rejestru
przedsigbiorcoéw w Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS) lub jego
kserokopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem. **

W przypadku braku wymagania
przepisami prawa dokumentu
rejestracyjnego — wskazanie aktu
prawnego bedacego podstawa
utworzenia osoby prawnej z ktorego
jednoczesnie wynikac beda zasady
reprezentacji podmiotu lub
przekazanie statut/umowa na mocy
ktérej osoba prawna powstala oraz z
ktérego wynika sposob jej
reprezentacji. W przypadku, gdy
sposob reprezentacji zalezny jest od
podjecia uchwat przez okreslone
organy osoby prawne — nalezy
dotaczy¢ odpis takiej uchwaty.

Oryginat pelnomocnictwa
szczegolnego do zaciggania
zobowigzan wekslowych z notarialnie
potwierdzonym (-i) podpisem (-ami)
w przypadku wystapienia
petnomocnika;

* Aktualne tzn. obowiazujace na dzien ztozenia weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa, wydane w ciaggu ostatnich
6 m-cy i potwierdzone przez sktadajacych podpis, ze na dzien ztozenia weksla jest aktualne.

** Wszystkie dokumenty zlozone w postaci kserokopii powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej
stronie przez osob¢ uprawniona/upowazniong do reprezentacji podmiotu.




*** Podpisanie weksla in blanco przez osoby uprawnione musi nastapi¢ w obecnosci notariusza (wowczas uwierzytelnia on
podpisy zlozone na wekslu). Dopuszczalne jest rowniez zlozenie powyzszych podpiséw w obecnosci upowaznionych
pracownikéw PARP.

Wszystkie podpisy na wekslu dotyczace osob zaciagajacych zobowigzanie wekslowe
winny sktada¢ si¢ co najmniej z czytelnego nazwiska. Podpis umieszczany jest w prawym
dolnym rogu weksla. W przypadku podpisywania weksla w imieniu jednostki
organizacyjnej/osoby prawnej obok nazwiska osoby podpisujacej weksel powinna by¢
zamieszczona pieczatka z funkcja takiej osoby (osob) ewentualnie dopisek wskazujacy na
taka funkcje np. Prezes, czlonek zarzadu itp. oraz piecz¢¢ firmowa tej jednostki
organizacyjnej/osoby prawnej.

Wszystkie podpisy na wekslu dotyczace oséb udzielajacych poreczenia wekslowego
winny skfada¢ si¢ co najmniej z czytelnego nazwiska.

Podpisy 0s6b dokonujgcych poreczenia wekslowego winny by¢ umieszczone na przedniej
lub tylnej stronie weksla wraz ze stowem porgczam np. ,,Porgczam Jan Kowalski”. Te same
osoby winny by¢ réwniez podpisane na deklaracji wekslowej z wypelieniem dodatkowych
danych identyfikacyjnych (seria i nr dowodu osobistego, PESEL, imiona rodzicow).



